
Olá! Bem-vindo ao nosso guia de organização e padronização.
Este manual foi feito pensando em você, para ajudar a manter nossos armários, produtos de limpeza 

e carrinhos sempre bem organizados.

Manter tudo no lugar não só facilita seu trabalho, mas também garante que nossos clientes tenham a 
melhor experiência possível ao utilizar nossos espaços. Aqui, você encontrará dicas práticas, com 

imagens e referências visuais, para que todos os itens estejam sempre arrumados de maneira 
uniforme.

Seguindo este guia, você estará contribuindo para que o King Co Working continue sendo um 
ambiente limpo, organizado e acolhedor para todos. Agradecemos sua dedicação e atenção aos 

detalhes para tornar nosso espaço ainda melhor!
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clientes

BANHEIRO DE ACESSIBILIDADE

Manter o banheiro de acessibilidade sempre pronto para uso é essencial para garantirmos a inclusão e 

o conforto de todos os nossos clientes.

IMPORTANTE!
Seguir a referências das imagens abaixo na organização dos armários é essencial para garantir a eficiência 
e a facilidade no dia a dia de trabalho. Um ambiente organizado faz toda diferença!!!

Estoque de 1 rolo 
grande e 4 pequenos

1. Desinfetante
2. Cloro
3. Limpa vidros
4. Álcool
5. Desentupidor
6. Pastilha/ Peroba e 

Veneno
7. Cheiro ambientes
8. Bom ar

1. Sacos para Lixo
2. Bombril
3. Panos
4. Sabão em pó



clientes

CARRINHO DE LIMPEZA

Nosso carrinho de limpeza circula pelos corredores do nosso coworking e está exposto o tempo todo 

aos nossos clientes. Mantê-lo organizado e abastecido na “medida”, sem produtos demais é uma forma 

de cooperar com um ambiente acolhedor.

Espanador

1. Inseticida
2. Multiuso
3. Bom ar
4. Sapólio
5. Lustra móveis
6. Esponjas
7. Borrifadores (água

plantas, álcool,
cheirinho e removedor)

Panos dentro do 
cesto e Sacos de 
Lixo ao lado

Galões de Água 
Saitária, Desinfetante 
e DetergenteIMPORTANTE!

Atenção especial com o 
armazenamento dos rodos, 
vassouras, pás e 
espanadores para que não 
fiquem “pendurados”. Eles 
devem estar ALINHADOS.


